INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2026

Regulamenta a concessao e o uso dos valores do
Programa de Apoio a Pés-Graduagao Proap/Capes
no ambito da Universidade Federal do Ceara(UFC),
referente a concessao de Auxilio Financeiro ao(a)
pesquisador(a) ao(a) Coordenador(a), do Programa
de Po6s-Graduacgao Stricto Sensu, beneficiario do
Proap/Capes, por meio da utilizacdo do Cartdao BB
Pesquisa.

A CAMARA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO, VINCULADO AO CONSELHO
DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
CEARA(UFC), no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias, conforme disposto
na Portaria n° 90, de 04 de julho de 2018 e na Portaria n°® 156/2014 da Coordenagao
de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes), resolve:

TiTULO |
CAPITULOI
DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa regulamenta a concessdo, a utilizacdo e a
prestacdo de contas de recursos, via rubrica orgamentaria Auxilio Financeiro a
Pesquisadores, no ambito da PRPPG, por meio da destinagdo de recursos
financeiros, para custear a execugcdo do Programa de Apoio a Pds-Graduagao
(Proap/Capes), dos Programas de Pés-Graduagao Stricto Sensu, da UFC, que
sejam beneficiarios do Proap.

Art. 2° Os recursos serdo concedidos na natureza de despesa 3390.20 (Custeio),
sendo vedado o seu uso para despesas de Capital.

Art. 3° Os recursos destinados ao objeto desta Instrucdo Normativa seréo
disponibilizados, via Cartao Banco do Brasil (BB) Pesquisa, em nome do(a)
Coordenador(a) do Programa de Pds-Graduacao (PPG), stricto sensu, beneficiario
do Proap.

Art. 4° Os(as) Coordenadores(as) dos Programas de Pés-Graduacéao, beneficiarios
do Proap, serao responsaveis pela execucao e pela prestagao de contas, conforme
definido nesta Instrugdo Normativa.

Art. 5° Os recursos devem ser utilizados de acordo com as iniciativas do Programa
de Pés-Graduacgéao, visando alcangar os objetivos estratégicos delineados em seu
Planejamento Estratégico.



Paragrafo Unico: O Planejamento Estratégico do Programa devera estar vinculado
ao Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI/UFC) e ao Plano de
Desenvolvimento dos Programas de Pds-Graduagao.

CAPITULOII
DAS DEFINIGOES
Art. 6° Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - Despesas de custeio: sdo aquelas que incluem servigos prestados por pessoa
fisica ou juridica, aquisicdo de materiais diversos de consumo, licengas temporarias
de software, passagens e diarias, auxilio financeiro a discentes, publicagdes,
traducao, editoracao, etc.

Il - Cartdao BB Pesquisa: Cartdo de pagamento, validade internacional, destinado a
aquisicao de bens e servigcos para pesquisadores vinculados aos o6rgaos das
Unidades Gestoras da Administragdo Publica Federal direta, autarquica, fundacional
e Unidades de Governo da Administracdo Publica Estadual e Municipal, autarquica,
fundacional que atuem no segmento de fomento a pesquisa.

Il - Passagens aéreas e rodoviarias: valor que compreende o trecho de ida e o
trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda
a contratagao.

IV - Diarias: valor destinado ao custeio de despesas extraordinarias de alimentacéo,
hospedagem e locomogéo urbana aos docentes vinculados ao PPG e convidados
externos.

V - Auxilio diario a discentes: valor destinado ao custeio de despesas
extraordinarias de alimentagdo, hospedagem e locomog¢do urbana em atividades
cientifico-académicas no pais e no exterior.

VI - Auxilio diario a convidados(as) provenientes do exterior: valor destinado ao
custeio de despesas extraordinarias de alimentagdo, hospedagem e locomogao
urbana em atividades cientifico-académicas, no Brasil, de convidados(as)
provenientes do exterior.

TiTULO I
CAPITULO |

DA GESTAO DA CONCESSAO, USO E PRESTAGAO DE CONTAS DOS
RECURSOS



Art. 7° Para gerir a concessao, a utilizagao e a prestacado de contas dos recursos,
contemplados nesta Instrucdo Normativa, deveréo ser criados um Comité Gestor e
uma Comisséo de Gestao, conforme artigos 8° e 10.

SEGAO |
DO COMITE GESTOR

Art. 8° Sera instituido pela PRPPG um Comité Gestor, sendo composto por, no
minimo, 03 (trés) membros(as) que serao indicados(as) pela PRPPG, por meio de
portaria interna.

Paragrafo Unico - Deveré integrar o Comité Gestor, no minimo, um(a) membro(a) da
Coordenadoria de Orcamento e Finangcas(COF/PRPPG).

Art. 9° A portaria de designacdo do Comité Gestor contera os(as) membros(as),
suas respectivas atribuicdes e a vigéncia dos trabalhos.

SECAO I
DA COMISSAO DE GESTAO

Art 10. Cada Programa de Pd6s-Graduagao (PPG) devera constituir uma Comisséo
de Gestdo - CG/PG, composta por, no minimo, 03 (trés) membros(as), sendo: o(a)
coordenador(a) do PPG e mais 02 (dois) membros indicados pelo colegiado do
Programa.

§ 1° Ao menos um(a) dos(as) membros(as) devera (&o) integrar a Comissao de
Planejamento do PPG.

§ 2° Os (As) membros(as) indicados(as) pelo colegiado tém a fungdo de
supervisionar, definir critérios de distribuicdo, controlar repasses e monitorar a
execucgao junto ao coordenador do PPG.

§ 3° A Comissao de Gestado podera ser a Comissdo de Planejamento, desde que
tenha anuéncia do colegiado do PPG.

Art. 11. A Comissdo de Gestdo compete supervisionar a execugdo do Proap,
incluindo servigos contratados de pessoa(s) fisica(s) e juridica(s), compra de
passagens aéreas, pagamentos de diarias e auxilios financeiros, e outras atividades
financiadas pelo Programa.

SEGAO Il
DAS ATRIBUIGCOES DAS PARTES ENVOLVIDAS NA UTILIZAGAO DO PROAP
Art. 12. Sao Atribuicbes da PRPPG:
. instituir o Comité Gestor;

Il. repassar os valores determinados pela Capes para cada PPG beneficiario;



lll. fornecer orientagdes e treinamentos a Comissao de Gestdo do PPG para auxiliar
no planejamento e na execugéo do Proap;

IV. monitorar a execucéo do Proap nos PPGs;

V. analisar a prestacao de contas, elaborar o relatério financeiro da prestagao de
contas e realizar a aprovacéao financeira;

VI. submeter a prestacdo de contas a analise do Comité Gestor, apds aprovacao
financeira;

VII. outras atividades ou demandas, a critério da PRPPG, objetivando a utilizagao
eficiente dos recursos.

Art. 13. Sao atribuicbes da Coordenacgéo do Programa de Pés-Graduacgéo:
l. instituir o processo de escolha e funcionamento da Comisséo de Gestao CG/PG;

Il. elaborar, junto a Comissdo de Gestao, o planejamento para execuc¢ao do Proap,
priorizando os objetivos estratégicos do PPG;

[ll. garantir a execugcédo adequada dos recursos recebidos e do Cartdo BB Pesquisa,
conforme as condigdes gerais contidas no Termo de Compromisso de Auxilio
Financeiro concedido pela PRPPG;

IV. atuar como interlocutora das relagées entre o Programa de Pds-Graduagao e a
PRPPG para a implementacao das agdes pertinentes ao Proap;

V. realizar a prestacido de contas de acordo com as orientacbes definidas pela
Propg;

VI. encaminhar, para a PRPPG, apds analise qualitativa, a prestacdo de contas para
analise financeira.

Art. 14. Sao atribuicées do Colegiado do PPG:
l. indicar membros(as) para compor a Comissao de Gestao;

Il. realizar a analise da prestagcao de contas qualitativa do PPG.

Art 15. Sao Atribuicbes da Comissao de Gestao-CG/PG:

|. elaborar, em cogestdo com a coordenagdo do PPG, o planejamento para
execucao do Proap, priorizando os objetivos estratégicos do PPG;

Il. supervisionar a execucao do Proap com a Coordenacao do PPG;
[Il. Monitorar o uso do Cartao BB Pesquisa e as normas desta Instrugdo normativa;

IV. realizar, em parceria com a coordenacdo do PPG, a prestacdo de contas de uso
dos recursos;



V. enviar a prestacao de contas para analise qualitativa do colegiado do PPG.
Art. 16. Sao atribuicbes do Comité Gestor:
|. orientar o processo de planejamento de uso do Proap pelos PPGs;

Il. supervisionar o processo de designagao e atuagao das Comissdes de Gestdo nos
PPGs;

lll. analisar o planejamento de uso dos recursos e certificar as informacdes
fornecidas pelo PPG;

IV. recomendar a aprovagao ou a rejeigao do planejamento apresentado pelo PPG;
V. fornecer informagdes a PRPPG para tomada de decisdes;
VI. elaborar relatérios, de uso do Proap pelo PPGs, sempre que solicitados;

VII. aprovar ou rejeitar as prestacdes de contas enviadas pelos PPGs, apds analise
do relatério financeiro e qualitativo;

VIII. outras atividades, conforme determinado pelo(a) Pré-Reitor(a).

SECAO IV
DO PLANEJAMENTO

Art. 17. A Comissdo de Gestdo sera responsavel por elaborar o planejamento
financeiro dos recursos do Proap dos PPGs.

Art. 18. O planejamento financeiro de uso dos recursos do Proap do PPG observara
as atividades financiaveis e as despesas a serem realizadas.

Paragrafo unico. O PPG devera descrever o montante a ser executado em cada
despesa prevista no Plano de Trabalho, observando o valor do Proap que lhe foi
concedido.

Art. 19. O planejamento financeiro dos recursos do Proap, pelo PPG, devera ter
correlacdo com o seu Planejamento Estratégico.

Art. 20. A analise do planejamento financeiro enviado pelas coordenagdes dos
PPGs sera realizada pelo Comité Gestor.

§1° A analise do planejamento financeiro pelo Comité Gestor resultara em
aprovagao ou rejeicao, incluindo as orientagdes pertinentes a cada situagao.

§2° Em caso de rejeigao, o planejamento retornara ao PPG para corregdo das
inconformidades relatadas pelo Comité Gestor.

§3° Em caso de aprovagado, o planejamento seguira para a elaboragédo da portaria
de concessdo de auxilio financeiro ao pesquisador, seguindo-se a liberagdo do
Cartdo BB Pesquisa, no prazo fornecido pela instituigdo bancaria.



SECAOV
DA CONCESSAO

Art. 21. A concessao do Proap, ao PPG, dar-se-a apés a aprovagao do
planejamento financeiro de uso dos recursos do PRPPG e publicacdo da portaria de
concessao.

Art. 22. A PRPPG publicara a portaria, no Boletim de Servico da UFC, contendo:
|. nome completo dos(as) coordenadores(as) beneficiados(as);

[l. matricula Siape do(a) coordenador(a);

[1l. valor concedido;

IV. prazo de vigéncia do auxilio; e

V. numero de processo do planejamento.

Art. 23. A assinatura do Termo de Outorga e Responsabilidade (Anexo |) sera
condigao obrigatoria para repasse do Proap.

SECAO VI
DA VIGENCIA

Art. 24. De acordo com a CAPES, o prazo de vigéncia do Termo de Execugéo
Descentralizada(TED), instrumento legal utilizado para o repasse de recursos
orcamentarios para UFC, tera vigéncia até 30 de junho do ano subsequente ao
repasse, por tanto, as coordenacgdes terdo até 60(sessenta) dias antes do término
da vigéncia do TED para executar sua cota Proap.

Paragrafo unico — Os recursos n&o utilizados até 30 de abril do ano subsequente ao
repasse do Proap serdo bloqueados pela PRPPG, sendo o saldo remanescente,
direcionado para atendimento de outras agdes inerentes a pés-graduagao da UFC.

SECAO VI
DA ANALISE DE MERITO

Art. 26. A anadlise de mérito e a autorizagdo do uso dos recursos sera do(a)
Coordenador(a) do Programa de Pods-graduagdo, com aprovagado prévia do
colegiado, consultando a Comissao de Gestéao.

Art. 27. O(A) coordenador(a) do Programa de Pds-graduagao podera vetar pedidos
que estejam em desacordo com o planejamento do PPG, conforme disposto nesta
Instrucdo Normativa, especialmente quando contrarios as normas legais vigentes ou
a quaisquer outros procedimentos definidos pela Comissao de Gestao.



CAPITULO Il
SEGAOI
DAS ATIVIDADES CUSTEAVEIS E AUTORIZAVEIS
Art. 28. S0 atividades custeaveis:
| - manutencao de equipamentos;
Il - manutengao e funcionamento de laboratério de ensino e pesquisa;
[l - servicos e taxas relacionados a importacéo;

IV - participagdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratério e utilizagao
de equipamentos;

V - produgao, revisao, traducao, editoracao, confecg¢ao e publicacdo de conteudos

Cientifico-académicos e de divulgacédo das atividades desenvolvidas no ambito dos
PPGs;

VI - manutencéo do acervo de periddicos, desde que ndo contemplados no Portal de
Periédicos da Capes;

VIl - apoio a realizagao de eventos ou missdes cientifico-académicos no pais;

VIII — participagdo de docentes, pesquisadores(ras) e discentes em atividades
cientifico-académicos no pais e no exterior;

IX - participacdo de convidados(as) externos(as) em  atividades
cientifico-académicas no pais;

X - participagdo de docentes, pesquisadores(ras) e discentes em atividades de
intercambio e parcerias entre PPGs e instituicbes formalmente associadas;

XI - participagao de discentes em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que
relacionados as suas dissertagdes e teses; e

XII - aquisicdo e manutencdo de tecnologias em informatica e da informacéao
caracterizadas como custeio.

Paragrafo Unico - As atividades descritas nos incisos "VIII", "X" e "XI" deste artigo
referem-se, exclusivamente, aos(as) docentes vinculados(as) aos PPGs, discentes
matriculados(as) nos PPGs, e pesquisadores(as) em estagio pos-doutoral.

Art. 29. Sao despesas autorizaveis:
|. diarias, passagens nacionais e internacionais e despesas com locomogao;
[I. auxilio diario a convidados(as) provenientes do exterior;

[1l. auxilio diario a discentes;



IV. servicos de manutencgao e aquisicao de insumos para equipamentos do PPG;

V. servicos de manutencao e aquisicdo de insumos para manutencgao de atividades
nos laboratérios de ensino e pesquisa,;

VI. aquisicdo de materiais e servigos de informatica classificados como custeio;
VII. producgao, revisao, traducdo, editoracido, confeccéo e publicagado de conteudos

Cientifico-académicos e de divulgacao das atividades desenvolvidas no ambito dos
PPGs.

VIII. Inscricbes em eventos cientifico-académicos no pais e no exterior.

§ 1° O PPG devera formalizar, através de processo gerado no Sistema SEI/UFC, o
custeio de cada uma das despesas autorizaveis fazendo constar toda
documentagéao pertinente.

§ 2° Apds a geragdo do processo no Sistema SEI/UFC, o mesmo devera ser
mantido aberto no PPG e disponibilizado para a Coordenadoria de Orgamento e
Financas(COF/PRPPG) que analisara, preliminarmente, toda a documentagao antes
do atendimento do pleito, a fim de mitigar problemas futuros com relacdo a
legislag&o vigente.

§ 3° A coordenacdo devera realizar a despesa utilizando-se da funcdo “CREDITO”
do Cartdo BB Pesquisa.

SEGAO I
DAS DIARIAS, PASSAGENS AEREAS E RODOVIARIAS

Art. 30. Sera permitida a aquisicdo de passagens aéreas e rodoviarias nacionais e
internacionais para participagdo de docentes, pesquisadores(as), convidados(as)
externos(as) e discentes em atividades cientifico-académicas no pais e no exterior,
conforme legislacdo pertinente(Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006,
Decreto n° 71.733, de 18 de janeiro de 1973, Decreto n°. 1.387, de 07 de fevereiro
de 1995 e Portaria MEC n°. 928, de 05 de dezembro de 2022, que dispde sobre os
procedimentos para afastamento da sede e do Pais e a concessao de diarias e
passagens em viagens nacionais e internacionais).

§ 1° A pesquisa de precos junto as empresas aéreas, no minimo 03(irés), e a
escolha da tarifa deverdo ser realizadas pelo PPG solicitante de acordo com os
critérios definidos na Portaria MEC n°. 928/2022 ou em legislacdo que a
sobreponha.



§ 2° A passagem aérea sera adquirida de forma que a ida e o retorno sejam
realizados, no maximo, 01(um) dia antes e 01(um) dia apds a realizagdo da
atividade cientifico-académica.

§ 3° A passagem aérea sera adquirida somente em classe econ6mica(tarifa full),
que permite a flexibilidade de remarcacao e reembolso total antes do voo, sem
taxas, sendo vedada aquisicdo em classe executiva ou primeira classe.

§ 4° Nao poderéo ser realizadas despesas relacionadas a remarcagao, alteragao
e/ou cancelamento de bilhetes de passagens aéreas ou rodoviarias por motivos
particulares, exceto quando se tratar de motivo tragico ou de doencga, de si préprio
ou de pessoa da familia, desde que seja apresentada comprovacgao.

§ 5° Havendo vantagem econémica, e com a devida comprovagao de cotagdo de
preco de passagens no ato da prestagao de contas, poderéo ser custeados gastos
com combustivel em veiculos particulares, em substituicdo a aquisicdo da
Passagem Aérea ou Rodoviaria.

§ 6° Quaisquer despesas com locomocgao, incluindo compra de Passagens Aéreas
ou Rodoviarias, s6 deverdo ser realizadas para viagens que ocorram dentro do
periodo de vigéncia especificada no Art. 24 desta Instrugdo Normativa.

Art. 31. A passagem aérea ou rodoviaria sera adquirida observando-se,
preferencialmente, os critérios abaixo:

|. com o menor valor;

II. com menor tempo de deslocamento, evitando, sempre que possivel, trechos com
escalas e conexdes, observando-se, na situagao concreta, a preferéncia do menor

preco;

lll. que garanta condigdes laborativas suficientes para execug¢do das atividades
propostas;

IV. cujos embarque e desembarque ocorram entre 07h e 21h, sempre que possivel.

Art. 32. Sera permitido o pagamento de diarias nacionais e internacionais para
custeio de despesas extraordinarias com hospedagem, alimentagdo e locomogao
urbana referentes a participagcdo de docentes e pesquisadores(as) em atividades
cientifico-académicos no pais e no exterior.

§ 1° O valor das diarias, para o custeio de despesas com hospedagem, alimentagao
e locomogao urbana ndo podera ser superior a quantia equivalente em diarias
estabelecido para cargo de nivel superior, conforme parametros fixados no Decreto
n® 5.992, de 19 de dezembro de 2006, no caso de diarias nacionais; e do Decreto n°
71.733, de 18 de janeiro de 1973, no caso de diarias internacionais, que dispoem
sobre a concessao de diarias no ambito da administracao federal direta, autarquica
e fundacional.



§ 2° O célculo das diarias sera realizado pela Coordenadoria de Orgamento e
Finangas(COF/PRPPG) diretamente no Sistema SCDP do Governo Federal que
levara em conta o seguinte:

|. no caso de viagens nacionais, o dia de retorno sempre sera meia diaria;

Il. no caso de viagens internacionais, o dia de partida do territorio nacional e o dia
de retorno corresponderao a meia diaria.

§ 3° O valor do auxilio diario a ser pago aos(as) convidados(as) externos(as)
provenientes do exterior, para participar de atividades académicas ou cientificas de
curta duracao, no Brasil, sera conforme definido pela Portaria n® 132/2016-CAPES e
suas alteragdes.

§ 4° A conversao para o Real, do valor de diarias no exterior ou de auxilio diario a
convidados(as) provenientes do exterior, devera ser efetuada utilizando-se a taxa de
conversdao do Banco Central do Brasil, no dia do pagamento do auxilio ao(a)
beneficiario(a).

§ 5° O pagamento das diarias e do Auxilio Diario a Convidados Provenientes do
Exterior s6 devera ser realizado para viagens que ocorram dentro do periodo de
vigéncia especificada no Art. 24 desta Instrugdo Normativa.

Art. 33. Para pagamento de diarias, o(a) beneficiario(a) devera assinar o recibo de
recebimento de diarias, conforme Anexos Il e IV.

Art. 34. Para compra de passagens aéreas, rodoviarias e pagamento de diarias, o(a)
solicitante devera formalizar a solicitagdo ao PPG conforme procedimento definido
pela Comissao Gestora do PPG, utilizando o Anexo |l desta instrugao normativa.

§ 1° Além do Anexo I, o(a) solicitante devera anexar, a solicitagdo, os demais
documentos comprobatdérios da viagem, tais como:

|. convite ou carta de aceite;
Il. programagao, quando for o caso; e

lll. cronograma detalhado da viagem, contendo datas e atividades a serem
realizadas.

IV. Tratando-se de servidor da UFC, devera ser apresentada, também, a Portaria de
Afastamento com “énus limitado para UFC e com despesas de passagens e diarias
por conta do Proap/CAPES”.

§ 2° Em até 5 (cinco) dias, apos o término da viagem, o(a) solicitante devera
apresentar, a Comissdo Gestora, do Programa de Pds-Graduacgao, o relatorio de
viagem, o certificado, a declaragado ou algum outro comprovante de participagao (ex.
cépia do cracha) e, quando for o caso, cartdes de embarque.

§ 3° A documentacdo apresentada pelo(a) solicitante, pesquisa de pregos e o
bilhete adquirido pela Coordenagéo do PPG (quando aplicavel), recibo de diarias,



bem como os documentos da prestacdo de contas da viagem deverdo ser
anexados ao processo de solicitagdo para fins de prestagdo de contas pelo(a)
Coordenador(a) do PPG.

§ 4° E facultado ao coordenador do programa de pés-graduacdo a transferéncia
para conta corrente do docente ou discente do PPG os valores relativos a aquisicao
da passagem para compra pelo proprio beneficiario, desde que a compra da
passagem siga os critérios e a vigéncia do recurso estabelecidos nesta Instrugao
Normativa, devendo o beneficiario assinar recibo, conforme ANEXO |V, confirmando
o recebimento dos recursos, além de comprovante de transferéncia a ser anexado
na prestacao de contas.

§ 5° Sera vedada a concessdao de diarias e passagens a servidores que se
encontrem em gozo de férias, licenga ou qualquer outro tipo de afastamento legal,
bem como aqueles com pendéncias de prestacdo de contas de viagens anteriores.

§ 6° Sera vedada a concessao de passagens ao discente que estiver com matricula
trancada, desligado do Programa ou com dissertacao/tese ja defendida no periodo
da viagem, bem como aquele que possua pendéncia de prestacdo de contas de
viagem anterior.

SECAO Il
AUXILIO DIARIO A DISCENTES

Art 35. O auxilio diario a discentes sera usado para custear a participacdo destes
em atividades cientifico-académicas no pais e no exterior.

Art 35. O valor do auxilio diario a discentes sera os valores definidos na Portaria
Capes n°. 132/2016 e suas alteragoes.

§ 1° Para as viagens internacionais, o valor sera, no maximo, o definido no Anexo |
da Portaria n° 132/2016-CAPES e suas alteragoes.

§ 2° A conversdo para o Real de auxilio diario a discentes no exterior devera ser
efetuada utilizando-se a taxa de conversdo do Banco Central do Brasil, no dia do
pagamento do auxilio ao(a) beneficiario(a).

§ 3° Para os casos de viagens nacionais, devera ser pago apenas meio auxilio
diario quando se tratar de ida e volta no mesmo dia ou no caso do dia de retorno

§ 4° Sera vedado:

I. O pagamento de Auxilio Diario a Discentes em casos de viagens que ocorram na
Regido Metropolitana de Fortaleza, exceto se houver pernoite, para os PPGs
sediados nos Campi de Fortaleza, ou nas cidades onde estdo localizados os Campi
do interior, para os PPGs localizados nestes Campi.



Il. O pagamento de Auxilio Diario a discentes e despesas com locomogao em
viagens da residéncia do discente para a sede do PPG.

lll. O pagamento de Auxilio Diario a Discentes com matricula trancada, desligado do
Programa ou com dissertacao/tese ja defendida no periodo da viagem, bem como
aquele que possua pendéncia de prestacédo de contas de viagem anterior.

§ 5° O pagamento do Auxilio Diario a Discentes sO devera ser realizado para
viagens que ocorram dentro do periodo de vigéncia especificada no Art. 24 desta
Instrugao Normativa.

Art. 37. A concessdo de auxilio diario a discentes obedecera aos procedimentos
internos definidos pela respectiva Comissao de Gestdo do PPG.

Art. 38. Para proceder a solicitacdo, o(a) discente devera preencher o Anexo I,
anexando a solicitacao:

|. carta de aceite ou convite;
Il. programacgao;
lll. cronograma completo das atividades a serem desenvolvidas.

Art. 39. O(a) discente devera assinar o comprovante de recebimento de auxilio
diario conforme Anexo IV no ato do pagamento deste auxilio.

Art. 40. Em até 5 (cinco) dias apds o término da viagem, o(a) discente devera
apresentar ao PPG os certificados ou as declaragdes de participagcao nas atividades
- emitidas pela organizagdo das atividades cientifico-académicas ou pelo(a)
coordenador(a), no caso de aulas de campo - o relatério de viagem e, se aplicavel,
os cartoes de embarque.

Paragrafo Unico - Os documentos de solicitagéo e de prestacdo de contas deveréo
ser anexados ao processo, pelo PPG, os quais deverdo constar no processo de
prestacdo de contas final.

§ 1° Paragrafo Unico - A documentacéo apresentada pelo(a) solicitante, o bilhete
adquirido pela Coordenacdo do PPG (quando aplicavel), recibo de diarias, bem
como os documentos da prestacdo de contas da viagem deverdo ser anexados ao
processo de solicitagdo e serao utilizados para fins de prestacao de contas pelo(a)
Coordenador(a) do PPG.



SECAO IV

DA POSSIBILIDADE DE AQUISIGAO DE SERVIGOS E MATERIAIS
CLASSIFICADOS COMO CUSTEIO

Art. 41. Poderao ser adquiridos materiais e servigos de pessoa fisica ou juridica.
Art. 42. Os servigos de pessoa fisica ou juridica poderao ser:

l. Instalagdo e manutencao de equipamentos no ambito do PPG.

Il. despesas e taxas de importacéao;

Ill. despesas com transporte de amostras para analise em laboratérios no pais ou
no exterior;

IV. servigos de informatica classificados como custeio;
V. licengas temporarias de softwares; e
VI. producao, revisao, traducéo, editoracéo, confec¢ao e publicacdo de conteudos

Cientifico-académicos e de divulgacado das atividades desenvolvidas no ambito dos
PPGs.

Art. 43. Materiais que podem ser adquiridos:

l. insumos para funcionamento de laboratérios de ensino e pesquisa, classificados
como custeio;

II. insumos para funcionamento de equipamentos, classificados como custeio; e,
lll. aquisicdo de materiais de informatica classificados como custeio.

Art. 44. A aquisicdo dos materiais e dos servigos, descritos nos artigos 42 e 43, sera
realizada pelo(a) préprio(a) coordenador(a), inclusive, quando se tratar de
demandas de docentes, pesquisadores(ras) e discentes do PPG, fazendo constar
no processo de solicitacdo, consulta de pregos com, no minimo, 03 fornecedores do
ramo.

Art. 45. E vedada a aquisicdo de materiais de consumo para uso administrativo ou
que sejam caracterizados como contrapartida da UFC, como material de expediente
ou outros materiais relacionados.

Art. 46. A consulta de preco para aquisicdo de materiais e servigos devera ser
solicitada formalmente(e-mail) a fornecedores e devera fazer parte da prestacéo de
contas.

Art. 47. A nota fiscal dos materiais adquiridos e dos servicos contratados devera
estar no CNPJ e em nome da Universidade Federal do Ceara, contendo no campo
das Informagdes Complementares da Nota Fiscal os termos: Proap, ANO, nome
do(a) coordenador(a) e nome do PPG.



Art. 48. O pagamento de producdo, inscricao, revisao, traducdo, editoracao,
confecgdo e publicagdo de conteudos cientifico-académicos de docentes,
pesquisadores(as) e discentes sera realizado pelo(a) coordenador(a), utilizando-se
o cartao BB Pesquisa para essa finalidade.

§ 1° Os comprovantes de pagamento dessas despesas, como invoice, recibos e
nota fiscal deverdo ser anexados ao processo de solicitagdo para fins de prestagao
de contas.

§ 2° Para os servigos contratados e materiais adquiridos, de pessoa fisica ou
juridica nacionais, sera obrigatério a apresentacdo da nota fiscal do servigo
contratado ou do material adquirido.

Art. 49. E facultado ao coordenador do programa de pés-graduacéo a transferéncia
para conta corrente do docente ou discente do PPG os valores relativos a aquisigao
dos itens mencionados nos Art. 42 e 43, para compra pelo préprio beneficiario ou a
titulo de ressarcimento, desde que as aquisigbes sigam os critérios e a vigéncia do
recurso estabelecidos nesta Instrugdo Normativa, devendo o beneficiario assinar
recibo, conforme ANEXO |V, confirmando o recebimento dos recursos, além de
comprovante de transferéncia a ser anexado no processo de prestagcao de contas.

CAPITULO Il
DAS VEDAQOES
Art. 50. E vedado:

|. o pagamento de despesas realizadas fora do periodo de vigéncia determinado na
portaria de concessao;

II. a utilizagdo dos recursos para qualquer outra finalidade, que nao definida e
aprovada no planejamento inicial;

lll. a transferéncia de numerario da conta vinculada para outra conta pessoal ou de
outrem, exceto quando se tratar de pagamento das atividades financiaveis desta
Instrucdo Normativa;

IV. a utilizacdo dos recursos depositados na conta vinculada a titulo de empréstimo
pessoal ou a outrem para reposigao futura ou para aplicagdo no mercado financeiro;

V. a transferéncia a terceiros das obriga¢cdes assumidas, salvo se autorizada
previamente e formalmente pela PRPPG;

VI. o pagamento de contas de energia elétrica, de telefonia, de agua potavel e de
esgotamento sanitario, bem como outras despesas entendidas como de custeio
regular das instituicbes promotoras e receptoras, consideradas como contrapartida
obrigatdria das instituicdes envolvidas no Programa;

VIl. o pagamento regular a pessoas fisicas de modo a caracterizar vinculo
empregaticio de natureza trabalhista celetista;



VIIl. o pagamento de anuidade a associagdes, taxas escolares ou mensalidades;
IX. o pagamento a membros(as) do PPG, salvo diarias;
X. 0 pagamento para execugao de atividades ou fungdes administrativas;

XI. o pagamento de remuneragdo, a qualquer titulo, por servigos de consultoria ou
de assisténcia técnica realizados por servidores(ras) da Administracdo Publica
federal ou estadual, empregados(das) de empresas publicas ou sociedades de
economia mista, conforme determinam a Lei de Diretrizes Orcamentarias da Uniao,
o Decreto Federal n°. 5151, de 22/04/2004, Decreto n° 11.531, de 16 de maio de
2023; a Portaria Interministerial n°. 127 de 29 de maio de 2008; e a Portaria n°
59/Capes, de 14 de maio de 2013;

Xll. o pagamento de pré-labore, consultoria, gratificagdo e remuneragado para
ministrar cursos, seminarios, aulas, apresentar trabalhos e participar de bancas
examinadoras;

Xlll. a contratagdo de servicos de terceiros para cobrir despesas que caracterizem
contratos de longa duragdo, vinculo empregaticio, contratagdes que ndo sejam
utilizadas nas atividades-fim da Pés-Graduacao ou contratacbes em desacordo com
a legislacao vigente;

XIV. o recebimento simultaneo de diarias e auxilio financeiro para o custeio de
despesas com hospedagem, alimentag&o e locomogéo urbana;

XV. a realizacao de despesas de capital.

Paragrafo Unico. A ndo observancia destes dispositivos implicara a rescisdo do
acordo de concessao, devendo o(a) Coordenador(a) prestar contas dos recursos
utilizados, no prazo de 60 (sessenta) dias contados da intimagdo, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades cabiveis, dentre as quais, a devolugcdo do recurso
utilizado em ndo conformidade a esta Instrucdo Normativa, inclusive, insercao no
Cadastro informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal — CADIN.

Art. 51. Em nenhuma hipotese os recursos recebidos poderédo ser repassados para
nome(s) de terceiros.

CAPITULO IV
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 52. O recebimento de recursos via Auxilio Financeiro a Pesquisador(a) implicara
na obrigatoriedade de apresentagdo da prestacdo de contas, a PRPPG, no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, apos o prazo de aplicagdo previsto na Portaria de
Concessao, mediante processo SEI/UFC, considerando o(s) modelo(s) definido(s)
nesta Instrugdo Normativa, devendo constar os seguintes itens:



I. relatério técnico das atividades realizadas, apresentando resultados obtidos,
publico alcangado e impacto para o desenvolvimento académico e cientifico da
UFC, quando se tratar de solicitagdo de recursos para desenvolvimento de projetos
de pesquisa, inovagao, intercambio e publicacbes em nivel académico, bem como
de organizagao de eventos;

Il. prestacdo de contas financeiras, detalhando a aplicagdo dos recursos, segundo
cada atividade/item previsto no orcamento apresentado no ato da solicitacao,
acompanhada dos respectivos documentos originais ou digitalizados: notas fiscais,
faturas, canhotos de cartdo de crédito, recibos, bilhetes de embarque e
desembarque, comprovantes de pagamentos, comprovantes de depdsitos e demais
formas de comprovacéao previstas em lei;

lll. relagédo de pagamentos, conforme modelo(s) definido(s) no Anexo VI.

Paragrafo unico. Caso o(a) beneficiario(a) ndo tenha a prestacdo de contas
aprovada ou deixe de apresenta-la, ficara impedido(a) de receber quaisquer
beneficios provenientes da UFC, até a sua regularizagao.

Art. 53. Quando a despesa com passagens, diarias, auxilios diario e taxa de
inscrigdo a ser comprovada estiver relacionada com a participagdo em eventos, o(a)
beneficiario(a) devera apresentar obrigatoriamente os documentos relacionados no
Art. 34.

Art. 54. Somente serdo admitidos como comprovantes de despesa os documentos
emitidos dentro do prazo de vigéncia estabelecido para utilizagao deste Auxilio.

Art. 55. Devera ser anexado, no processo de prestacao de contas, o extrato final do
Cartao BB Pesquisa, comprovando todas as utilizagoes.

Art. 56. A ndo observancia, pelo beneficiario das atividades dispostas nesta norma,
da obrigagdo de prestar contas junto a Coordenagdo do Programa de
Pés-Graduacao nos prazos informados nesta instrugdo normativa, impedira o
recebimento de quaisquer beneficios provenientes da PRPPG, até a sua
regularizagao ou devolugao integral do valor pago, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades cabiveis, podendo, inclusive, no prazo de 60 dias apods intimagao
realizada pelo PPG, provocar insergdo no Cadastro informativo de créditos nao
quitados do setor publico federal — CADIN.

CAPITULO V
DA MUDANCA DE COORDENADOR/A

Art. 57. Em caso de mudanga de Coordenador/a, durante a vigéncia do auxilio, o/a
ex-coordenador/a devera realizar a prestacao de contas dos valores utilizados, em
até 60 dias da sua saida.



Paragrafo Unico. Sera vedada a alteracédo de Coordenador/a para administracdo do
recurso nos ultimos 30 dias da vigéncia especificada no Art. 24 desta Instrugéo
Normativa.

Art. 58. O saldo remanescente sera repassado ao/a novo/a Coordenador/a apds a
assinatura do novo termo de outorga, observando-se os mesmos procedimentos
estabelecidos na concessao inicial.

TiTULO NI
CAPITULO UNICO DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 59. A PRPPG podera, sob os mesmos termos desta Instrugdo Normativa, no
que couber, realizar a execucédo da cota destinada a Pré-Reitoria, do Proap, ou
parte dela, em Cartdto BB Pesquisa, em nome do(a) Pro-Reitor(a) de
Po6s-Graduagao ou quem for delegado por este(a), para execugdo das atividades
previstas nesta Norma.

Art. 60. Com a finalidade de acompanhar a execugcdo e o cumprimento desta
Instrucdo Normativa, a PRPPG podera definir prazos para prestacdo de contas
parcial e na possibilidade de haver saldo remanescente, o PPG devera apresentar
adequacdes ao planejamento estratégico/orgamentario.

Art. 61. Os casos omissos serao resolvidos pela PRPPG.

Art. 62. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagdo no
boletim de servigo da UFC.

APROVADA NA ...
Presidente:

Pro-Reitora de Pesquisa e Pés-Graduacao/PRPPG UFC



ANEXO |

TERMO DE OUTORGA E RESPONSABILIDADE

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO

1 - SOLICITANTE — Dados Cadastrais

NOME COMPLETO (sem abreviaturas)

CARGO EFETIVO: CPF SIAPE

NUMERO DA PORTARIA DE DESIGNACAO NO DOU: DATA DE PUBLICACAO:

2 - PLANO DE TRABALHO

TIPO DE DESPESA VALOR (R$) DESPESAS DE CUSTEIO

Diarias e Auxilio Diario

Passagens Nacionais e Internacionais

Servi¢os de manutengao, aquisi¢do de insumos para equipamentos do PPG e de atividades nos
laboratdrios de ensino e pesquisa, aquisi¢do de materiais e servigos de informatica
classificados como custeio

produgio, revisdo, traducdo, editoragdo, confecgdo e publicagdo de contetidos
cientifico-académicos e de divulgagdo das atividades desenvolvidas no ambito dos PPGs,
taxa de inscrigao

TOTAL DE CUSTEIO

3 - TERMO DE COMPROMISSO DO SOLICITANTE

Assumo integral responsabilidade pela veracidade das informagdes por mim prestadas e declaro, para
todos os fins de direito, conhecer as normas gerais fixadas pela UFC pertinentes a concessdo de apoio
financeiro, sujeitando-me, inclusive, as demais legisla¢des pertinentes.

LOCAL DATA

ASSINATURA

O Beneficiario podera utilizar os recursos acima indicados, de acordo com o estabelecido no Plano
de Trabalho, admitindo-se remanejamento dentro do grupo de custeio, desde que atenda aos
objetivos do Projeto.



TERMO DE CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADOR
Condic¢oes Gerais

1 - Ao aceitar a concessio que ora lhe é feita, compromete-se 0 BENEFICIARIO a dedicar-se as

atividades pertinentes ao auxilio financeiro concedido;

2 - Compromete-se, ainda, o BENEFICIARIO a:

a) Informar o seu nimero de conta bancaria a concedente

b) apresentar, nos prazos que lhe forem assinalados, informacoes ou documentos referentes tanto ao
desenvolvimento como a conclusio do programa ou plano aprovado;

¢) nao introduzir alteracées ou quaisquer modificacdoes nas especificacoes inicialmente proposta, sem a
prévia anuéncia da CONCEDENTE;

d) utilizar os recursos financeiros nos termos do programa inserido e do Auxilio Financeiro a
Pesquisador, para desenvolvimento do projeto de pesquisa ou plano de trabalho aprovado e dentro
do periodo previsto de sua vigéncia;

e) permitir e facilitar a CONCEDENTE e aos 6rgaos de Controle Interno e Externo o acesso aos locais
de execuciio da pesquisa, bem como o exame de toda a documentacio produzida;

f) assumir todas as obrigacoes legais decorrentes de contratacdes necessarias a consecucio do objeto;

g) apresentar relatérios fisico-financeiro e técnico das atividades desenvolvidas até 30(trinta) dias apo6s
o término da atividade; h) apresentar prestacées de contas, em conformidade com o que lhe foi
concedido:

- dos recursos totais recebidos para o cumprimento das obrigacdes pactuadas, até 30 (trinta) dias apos

o vencimento do auxilio; e - anual, quando a vigéncia do auxilio for superior a 01 (um ano) e enviadas

até 30 (trinta) dias apés o aniversario do auxilio. i) nao transferir a terceiros as obrigacdes ora

assumidas, sem anuéncia prévia, formal, da CONCEDENTE;

3- O BENEFICIARIO devera, formalmente, comunicar 3 CONCEDENTE qualquer fato que
implique na descontinuidade do projeto de pesquisa, no plano de trabalho ou do programa de evento,
acompanhada da devida prestacio de contas.

4 - E vedado, sob pena de cancelamento imediato e aplicaciio de penalidades cabiveis:

a) efetuar pagamento a si proprio, exceto diarias por ocasiio de deslocamento para outra

localidade e no desempenho de atividades pertinentes ao projeto;

b) aplicar os recursos no mercado financeiro, de acordo com as normas da Secretaria do Tesouro

Nacional, ou a sua utilizacio a titulo de empréstimo para reposicao futura;

5 - O descumprimento de qualquer condicdo constante deste termo e a inobservincia de

dispositivos legais aplicaveis a esta concessio, obrigara 0o BENEFICIARIO a ressarcir integralmente a

CONCEDENTE de todas as despesas realizadas, atualizadas monetariamente;

5.1 - A recusa ou omissio do BENEFICIARIO quanto ao ressarcimento de que trata este item,

ensejara a consequente inscricio do débito decorrente na divida ativa da Unido.

6 - A CONCEDENTE se resguarda o direito de, a qualquer momento, solicitar informacoes ou

documentos adicionais julgados necessarios a analise e instrucio do citado processo.

6.1 - Os documentos necessarios a instrucio do processo de auxilio devem ser apresentados em seus

originais, datados e assinados;

7 - O BENEFICIARIO que niio cumprir com as obrigacdes estipuladas para o auxilio ou cujos

relatérios nao forem aprovados sera considerado inadimplente e tera suspensa a concessao de novas

modalidades de apoio, sem prejuizos de outras medidas julgadas necessarias;

8 - O presente termo somente se resolvera apos aprovacao do relatério técnico final, da prestacio de

contas e auséncia de qualquer pendéncia financeira e, ainda, desde que cumpridas todas as condi¢oes

previstas neste instrumento e nas normas aplicaveis.

9 - A concessio, objeto do presente instrumento, nao gera vinculo de qualquer natureza ou relacio de

trabalho, constituindo doacio, com encargos, feita ao BENEFICIARIO.

10 - O BENEFICIARIO manifesta sua integral e incondicional concordincia com a concessiio que ora

lhe é feita, comprometendo-se a cumprir fielmente as estipulacées deste instrumento e das normas de

Auxilio Financeiro a Pesquisador que lhe sao aplicaveis.

11 - Fica eleito o foro da Secdo Judiciaria de Fortaleza-CE, para dirimir qualquer divergéncia

decorrente da execucao deste instrumento.

Data e assinatura do(a) Beneficiario(a)



ANEXO II

PCDP - PEDIDO DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS(disponivel do
Sistema SEI/UFC)

DADOS DO PROPOSTO:
Nome:

Data de nascimento:

CPF:

SIAPE:

E-mail:

Telefone:

Orgio de vinculagéo:
TIPO DE PROPOSTO:

SERVIDOR:
0

Docente

9

Técnico-Administrativo

()

Convidado

)

NAO SERVIDOR:
)

Colaborador Eventual

0
SEPE

()

Outros

0)

TIPO DE SOLICITACAO:

Passagem aérea

()

Diaria

()
Hospedagem

()

Periodo da Hospedagem:



* Em caso de diaria, ¢ obrigatdria a informagao dos dados bancérios.
Banco:

Agéncia:

Conta-Corrente:

* Em caso de deslocamento terrestre, informar o tipo de transporte.
Tipo de transporte:

Veiculo oficial

()

Veiculo particular

9

Transporte publico

0)

DESCRICAO DO MOTIVO DA VIAGEM
(Descrever de forma sucinta o motivo da viagem, local, data e hora de inicio e término do evento):

ROTEIRO DA VIAGEM
(Informar os trechos de ida e volta, contendo data e local de partida e chegada. Exemplo: Ida:
08/09/2020 - Fortaleza/Brasilia - Volta: 10/09/2020 - Brasilia/Fortaleza):

JUSTIFICATIVAS

1. Quando o afastamento iniciar-se na sexta-feira, bem como os que incluam sabados, domingos e
feriados:

2. Quando a solicitacao de passagens e diarias ndo atender o prazo minimo de 15 dias:

OBSERVACOES
(Descreva e justifique quaisquer restrigdes relativas a viagem):

TERMO DE RESPONSABILIDADE:

*Este processo deve ser assinado pelo Proposto (caso seja servidor da UFC), pela chefia imediata (se
houver) e pelo dirigente da Unidade.

Incluir no processo os documentos comprobatérios da viagem.

Este processo s6 deve ser concluido ap6s a realizacdo da prestacdo de contas, que deve ocorrer no
prazo maximo de 5 dias a contar da data de retorno da viagem.

Nao podem ser solicitadas viagens para servidores em afastamento ou que estejam gozando
férias.



ANEXO III

RECIBO DE DI*,JCLARACAO DE USO DE DIAR,IAS
COORDENADOR DO PPG/PRO-REITORA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

DECLARACAO DE DIARIAS

Coordenador (a) do PPG/Proé-reitor(a): CPF:

Declaro, junto a Universidade Federal do Ceard — UFC, que utilizei parte dos recursos do
Programa de Apoio a Pos-Graduagao - PROAP/CAPES, no valor de R$ ( ),
a fim de a fim de participar ...

OBSERVACAO ASSINATURA DO(A) BENEFICIARIO(A)

Declaragao exclusiva para
despesas com diarias para Fortaleza, de de 2026.
o proprio Coordenador

Beneficiario do Auxilio.

Assinatura do(a) Beneficiério(a)

IMPORTANTE:
Este modelo APENAS deve ser utilizado para pagamento de diarias, ao(a) proprio(a) Coordenador(a)
beneficidrio(a) do PROAP ou a Pro-Reitora de Pesquisa e Pos-Graduagao.



ANEXO IV
RECIBO DE PAGAMENTO DE SERVICO PESSOA FiSICA /
PAGAMENTO DE DIARIAS A DOCENTES OU CONVIDADOS EXTERNOS /
AUXILIO DIARIO A ESTUDANTES OU CONVIDADOS ORIUNDOS DO
EXTERIOR / TRANSFERENCIA DE VALORES PARA DESPESAS
CONTEMPLADAS NESTA INSTRUCAO NORMATIVA

PROGRAMA DE APOIO A POS-GRADUACAO - PROAP/CAPES

RECIBO
Recebi de , SIAPE: , na qualidade de Coordenadora do
PROAP/CAPES - Cartao BB Pesquisa da UFC, a importancia de R$ ( ) em

carater eventual e sem vinculo empregaticio, a fim de participacao ....

IDENTIFICACAO DO(A) BENEFICIARIO(A)

Nome: CPF:

E-mail: Passaporte (se estrangeiro):
Telefone:

Dados Bancarios | Banco: Codigo: Agéncia: Conta-corrente:
Profissao: RG:

Endereco Completo:

ASSINATURAS DO(A) PRO-REITOR(A) / BENEFICIARIO(A)

Atesto que as atividades/servigos Por ser verdade, firmo o presente recibo.
constantes no presente recibo, foram
realizados.
Fortaleza, __de de 2026. Fortaleza,  de de 2026,
Assinatura do(a) Coordenador(a) Assinatura do(a) Beneficiario(a)
Pro-Reitor(a)




ANEXO YV

RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS
Portaria N° 505, de 29 de dezembro de 2010 e Portaria N° 205, de 22 de abril de 2010

IDENTIFICACAO DO PROPOSTO:
Nome:

CPF:

Email:

Telefone:

Unidade de exercicio/Orgio de vinculacio:
INFORMACOES SOBRE:

Percurso:

Periodo da Viagem:

Diarias:

Sim

()

Nao
0)

Passagem:

Ida

0)
Volta

()

Hospedagem (preencha somente em caso de recebimento de hospedagem custeada pela UFC).

Sim
0)
Nao
0)

Avaliacao da hospedagem:

Excelente

()

Bom

()
Regular

()

Ruim

()



Sugestdes/Comentarios sobre a Hospedagem:

Descreva, de forma sucinta, as atividades desempenhadas durante a viagem.

JUSTIFICATIVA:

(Justifique caso tenha havido altera¢ao do periodo da viagem, remarcagao de bilhetes, viagem ndo
realizada etc.):

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS:
(Marque os documentos anexados a este relatorio):

Canhoto do cartao de embarque

()

Recibo do check in via Internet

()

Declaragao da CIA aérea

()
Status do bilhete no SCDP

)

Certificados

0)

Outros:
Local:
Data:

*Este relatério deve ser assinado somente pelo proposto;

Em caso de proposto externo, enviar o formulario disponivel no link https://pcdp.ufc.br/prestacao/ para
preenchimento e assinatura do interessado. Em seguida, inclui-lo, juntamente com os documentos
comprobatdrios, no Processo de solicitagdao gerado no Sistema SEI/UFC para finalizagdo da prestacao
de contas.



ANEXO VI

ENCAMINHAMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS

IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO

Coordenador beneficiario: CPF:

Periodo de De / / a / /
utilizaciao dos
recursos:

MOVIMENTACAO FINANCEIRA

Categoria Saldo Valor
Anterior Valor Utilizado
-A Saldo
Recebido
Totais (Conf. Anexo VII)
-B-
-C-
-D-
MD=A+B-0)
Saldo

() Devolvido conforme Comprovante de depdsito anexo.
() Em meu poder. (*)

(*) Obs.: Somente podera apresentar saldo em poder do Beneficiario na coluna “D” da
Movimentac¢do Financeira, quando se tratar de Prestacio de Contas Parcial. Neste
caso, o saldo apurado na coluna “D” devera ser transportado para a coluna A “Saldo
Anterior” da prestacido de contas seguinte.

DECLARACAO DO BENEFICIARIO

Declaro que a aplicacdo dos recursos foi feita de acordo com o plano de trabalho aprovado pela
CONCEDENTE, objeto do auxilio financeiro recebido, responsabilizando-me pelas informacdes
contidas nesta prestacao de contas.




ANEXO VII

RELACAO DE PAGAMENTOS

Coordenador beneficiario: CPF:

Item N.° Fatura/ Nota Fiscal/ Recibo Data da Nota Tipo de Valor

Fiscal Favorecido




ANEXO VIII
RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

() RELATORIO FINAL () RELATORIO PARCIAL

Nome do Coordenador Beneficiario: Periodo a que se refere o relatorio:

De__/___a / /

1 - RESULTADOS ALCANCADOS

1.1- Descricao dos Resultados

2 - Comentarios Adicionais: (Publicacoes, Teses, Dissertacoes, Artigos Cientificos, Citagoes,
Congressos, Patentes, outros):

3- Justificativas:

OBS: O Coordenador poder utilizar outros formularios ou textos descritivos,
desde que contenham as informacoes basicas necessarias

(ASSINAM ESTE DOCUMENTO A COMISSAO DE GESTAO DO PPG
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